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109.

Az inform4cidbiztonsagrol szol6 torvény 8. szakaszdnak 1. bekezdése (Az SZK Hivatalos Lapja,
16/6. és 2017/97. szam), a kiilonos jelentdség informacios és kommunikdcids rendszer biztonsdgardl szolo
aktus részletes tartalmarol, a kiilonos jelentdségii informacios és kommunikdcios rendszer ellendrzésének
modjardl és a kiilonos jelentdségll informacids és kommunikacios rendszer ellendrzésérdl szolo jelentés
tartalmarol szol6 rendelet 2. szakasza (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 2016/94. szam) és a Topolya Kozségi
Kozigazgatasi Hivatalardl szol6 hatdrozat 45. szakasza (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2016/19. szam)
alapjan, Topolya Kozségi Kozigazgatdsi Hivatalanak vezetdje 2019. 07. 26-an meghozza az aldbbi

o SZABALYZATOT o )
TOPOLYA KOZSEG INFORMACIOS ES}KO}MI\,/IUNIKACIOS RENDSZERENEK
BIZTONSAGAROL
1. Altalanos rendelkezések
1. szakasz

E szabdlyzat, az informécidbiztonsdgrol szol6 torvénnyel és a kiilonds jelentdség informdacids és
kommunikaci6s rendszer biztonsdgardl sz616 aktus részletes tartalmardl, a kiilonds jelentdségii informacios
és kommunikaciés rendszer ellen6rzésének modjarél és a kiilonds jelentdségli informdacids és
kommunikaciés rendszer ellendrzésérdl sz6lo jelentés tartalmdrél szolé rendelettel ©sszhangban,
megdllapitja az informdaciés és kommunikdciés rendszer (a tovdbbiakban: IKT-rendszer) megfeleld
biztonsigi szintje eléréséhez és fenntartdsdhoz sziikséges védelmi intézkedéseket, elveket, mddot és
eljarasokat, valamint a Topolya kozség (a tovdbbiakban: Uzemeltets) IKT-rendszerének biztonsdgdval és
erdforrasaival kapcsolatok felhatalmazdsokat és felelosségeket.

2. szakasz

Az Uzemeltetd informécids javai kozé tartozik minden olyan eréforrds, amely az Uzemeltetd iizleti
adatait tartalmazza, vagyis az Osszes olyan erdforrds, amelyen keresztill az adatok létrehozasa,
feldolgozdsa, tdroldsa, tovédbbitdsa, torlése és megsemmisitése torténik az IKT-rendszerben, beleértve az
Osszes elektronikus feljegyzést, szdmitogépes berendezést, mobil eszkozoket, adatbizisokat, iizleti
alkalmazasokat és hasonldkat.

Az inform4cids javakrol nyilvéntartast vezetnek kiilon Grlapon, amely jelen aktus szerves része.

A jelen szakasz 2. bekezdésében foglalt nyilvantartdst az alkalmazott vezeti, a hatdlyos munkakori
besoroldssal 6sszhangban (a tovdbbiakban: az IKT-rendszer illetékes alanya).

3. szakasz

Az IKT-rendszer biztonsdganak teriiletéhez tartoz6 teenddk az aldbbiak:

- az informécids javak, illetve az informdcidbiztonsdg szempontjdbol fontos iizleti folyamatok
feliigyeletére szolgdl6 eszkdzok és vagyon védelme,

- kockdzatkezelési teend0k az informdcidbiztonsdg terén, valamint az informdcidbiztonsigi
eljarasokkal eldirdnyzott teenddk

- az Uzemeltetd IKT-rendszere eszkozeinek, illetve informdciés javainak jogosulatlan vagy nem
szdndékos moddositdsdnak, megkdrositisdnak vagy az azokkal valé visszaélésnek, valamint az
eszkozokhoz valé jogosulatlan és nyilvdntartds nélkiili hozzaférés, azok moddositdsdnak vagy
hasznalatanak az ellehetetlenitésére, vagyis megakadalyozdsara irdnyul6 teendok.

- az informdaciébiztonsdg kezelése keretében torténd tevékenységek, feliilvizsgalatok és feliigyeletek
nyomon kovetése.

- az illetékes szervek tdjékoztatdsa az IKT-rendszerben tortént incidensekrdl, az elSirdsokkal
Osszhangban.

II. Az IKT-rendszer hasznalata

4. szakasz
Az IKT-rendszert az IKT-rendszer illetékes alanya kezeli.
Az IKT-rendszer illetékes alanya koteles minden uj alkalmazottnak — IKT-er6forrds-

felhaszndlénak elmagyardzni az Uzemelteté IKT-er6forrdsdnak hasznalatdra vonatkozo felelésségeket és
szabdlyokat, felkésziteni az IKT-rendszer er6forrdsainak hasznalatdra, hogy a képzés végén az alkalmazott
nyilatkozatot adjon az IKT-er6forrdsok haszndlatdra val6 felkészitésérdl, s minderrdl nyilvantartast vezet.
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5. szakasz
A felhaszndlé — az IKT-rendszer illetékes alanya munkahelyének, illetve illetékességének
megvéltozdsa esetén valtoztatast eszkozolnek az IKT-rendszer haszndlati jogdt illetden, amelyet a
felhaszndl6 — alkalmazott élvezett a munkakori lefrdsaval 6sszhangban.

6. szakasz
A felhasznél6 — alkalmazott foglalkoztatdsanak megsziinése esetén a felhaszndldi fidkot torlik.
. Az IKT-er6forrasok felhaszndldja, akinek barmilyen alapon megsziint a foglalkoztatdsa az
Uzemeltet6nél, nem fedheti fel az IKT-rendszer informdciébiztonsdga szempontjabdl jelentds adatokat.

Rendszergazdai és felhasznaléi fiok

7. szakasz

Az IKT-rendszerhez csak azok a dolgozdk, illetve felhaszndldk férhetnek hozzd, akiknek
rendszergazdai és felhaszndléi fidkjuk van.

A rendszergazdai fidk egyediili fiok, amely lehetévé teszi az IKT-rendszer valamennyi
er6forrasahoz valé hozzaférést és azon adminisztraldsét, csak egy felhaszndldi fidkkal, valamint dj fidkok
nyitasa és a meglévOk mddositdsa, csak az az alkalmazott haszndlhatja, akit a rendszergazdai teendok és
munkakor ellatdsara osztottak be.

A felhaszndl6i fidok olyan felhaszndldnevet €s jelszot tartalmazo fidk, amelyet be lehet gépelni vagy
leolvasni egy olyan adathordozérél, amelyen van elektronikus tanisitvany, amely alapjdn az azonositds — a
személyazonossdg ellendrzése és engedélyezés — az alkalmazottnak — felhaszndlénak az IKT-rendszer
er6forrasaihoz val6 hozzaférési joganak vagy haszndlati joganak ellendrzése.

A felhaszndl6i fiokot az adminisztrator jeloli ki az emberi eréforrds menedzsmentért felelGs
alkalmazott kérése alapjan, és csak azutdn, hogy a munkavéllalé adatait bevitte az emberi erdforras
menedzsmentjére szolgdlé szoftverbe. Az alkalmazott teenddi és munkakore alapjdn az adminisztritor
meghatdrozza a hozzaférési jogokat, az alkalmazott — felhaszndlé munkavégzési sziikségleteivel
Osszhangban.

A rendszergazda nyilvantartidst vezet a felhasznédléi fidkokrdl, ellendrzi azok haszndlatit,
megvéltoztatja a hozzaférési jogokat és megsziinteti a felhasznal6i fidkokat az emberi erdforrds
menedzsmenttel foglalkozé alkalmazott, illetve az Uzemeltetd szervezeti egységeiben dolgozé illetékes
vezetO kérelme alapjan.

A felhasznalo felel6ssége sajat azonositasi eszk6zok védelméért

8. szakasz
A felhasznal6i fidk felhaszndlonévbdl és jelszobol 4ll.
A felhasznalonevet matrix alapjan hozzdk létre, az uténév elsd betlije és a vezetéknév, helykoz
nélkiil, latin betli fraismoddal, a b, x 56, B, h, 4, 11, 1 cirill betiik haszndlata nélkiil. Ezek helyett a betiik
helyett az aldbbi tdblazatban szerepld betiiket kell haszndlni:

Cirill betlik Latin betlik
dj
z
j
nj
9, I c
Dz

A jelszénak legaldbb nyolc karaktert kell tartalmaznia, keverve kis- és nagybetliket, szimokat és
specidlis jeleket.

A jelsz6 nem tartalmazhat keresztnevet, vezetéknevet, sziiletési datumot, telefonszdmot és egyéb
felismerhet6 adatokat.

Ha az alkalmazott — felhaszndlé gyanitja, hogy egy mdsik személy felfedte a jelszavit, koteles
azonnal tdjékoztatni az IKT-rendszer adminisztratorat, aki megteszi a megfelelo intézkedéseket.

Az IKT-rendszer adminisztratora az alkalmazottal — felhasznédléval egyiittmiikodve megvéltoztatja
a jelszavat félévente legaldbb egyszer.

Ugyanazt a jelszavat nem szabad megismételni egy éven beliil.

F &%

= |p
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IT1. Az IKT-rendszer védelmének targya, intézkedései és alanyai

9. szakasz
Az IKT-rendszer védelmének tirgyét az aldbbiak képezik:
- az IKT-rendszer hardver és szoftver komponensei
- az IKT-rendszer komponensein feldolgozott és tarolt adatok
- felhaszn4ld6i fiokok és egyéb adatok az IKT-rendszer informatikai eréforrasanak felhasznal6ir6l

10. szakasz
A jelen aktusban eléirt intézkedések az Uzemeltetd IKT-rendszerének minden szervezeti
egységére, minden alkalmazottra — az informatikai erdforrdsok felhaszndldira, valamint harmadik
személyekre, akik hasznéljik az Uzemeltetd informatikai rendszerét.

11. szakasz
Az Uzemeltetd IKT-rendszerére vonatkozé védelmi intézkedések biztositjdk az incidensek
megeldzését, illetve a hatdskor és tevékenységek, kiilondsen a harmadik személyeknek torténd
szolgaltatasnyujtas keretében torténd ellatasat veszélyeztetd incidensek éltal okozott kdrok megel6zését és
minimaliz4l4sat.
Az adatok titkossdgdnak, valédisiganak és integritdsanak védelme érdekében az Uzemeltetd
megfontolhatja a megfeleldi kriptogréfiai védelmi intézkedések hasznalatat.

12. szakasz
Az Uzemelteté IKT-rendszerére vonatkozé biztonségi teenddk elldtdsdra a Kozségi Kozigazgatasi
Hivatal Altaldnos Kozigazgatdsi és Tarsadalmi Tevékenységiigyi Osztdlydnak Informatikai Csoportja
illetékes.

Az alkalmazottak kotelezettségei
13. szakasz

Az Uzemelteténél alkalmazott személy koteles tiszteletben tartani az IKT-rendszer eréforrasainak
biztonsagos és megfeleld haszndlatdra vonatkoz6 alabbi szabdlyokat is:
1) az informatikai er6forrasokat kizdrélag a munka céljabdl haszndlja;
2) elfogadja, hogy az informatikai erOforrdsok keretében tdrolt, atvitt vagy feldolgozott adatok az
Uzemeltetd tulajdonat képezik, s feliigyelet és feliilvizsgalat targyat képezhetik;
3) az eldirasokkal Osszhangban jir el a bizalmas adatokkal, kiilondsen az adatok mdsoldsa és atvitele
alkalmaval;
4) biztonsdgosan tarolja jelszavdt mas személyekkel szemben;
5) a munkadllomdstdl torténd minden eltdvolodds eldtt kijelentkezik a rendszerbdl, illetve kikapcsolja a
munkaallomast;
6) a munkadllomason csak az IKT-rendszer illetékes alanydnak jovdhagydsdaval haszndl DVDRW, CDRW
és USB kiils6 memoriakat;
7) a szoftver és hardver telepitésére vonatkozd kérelmet irdsban nytjtja be, a kozvetlen vezetd
jovéhagyésaval;
8) a hatalyos eldirdsokkal 6sszhangban biztositja az adatbiztonsdgot;
9) kifejezetten az illetékes alany 4&ltal adott felhaszndléi jogok alapjan fér hozzd az informatikai
eroforrasokhoz;
10) nem 4allithatja le az antivirus program munkéjit vagy torolheti azt, nem valtoztathatja meg bedllitisait,
se nem telepithet jogosulatlanul mdsik antivirus programot;
11) a munkadllomdson nem tdrolhat olyan tartalmat, amely nem iizleti célokat szolgil;
12) az eldirt eljarasokkal 6sszhangban elkésziti az adatok védelmi masolatét (backup);
13) az eldirt eljarasokkal dsszhangban hasznélja az Uzemeltetd intranet és internet e-mail szolgéltatdsat;
14) elfogadja, hogy bizonyos informatikai beavatkozasokat meghatarozott idében végez;
15) elfogadja, hogy az informatikai eréforrdsokhoz és az informaciokhoz valé minden hozzaférésnek a
minimélis sziikségesség elvén kell alapulnia;
16) elfogadja az IKT-rendszer biztonsdga céljabol a technikdk és programok telepitését;
17) nem szabad védelmi, rendszer vagy applikativ szoftvert telepiteni, vdltoztatni, lizemen kiviil helyezni
vagy torolni.
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Az adatokhoz és az adatfeldolgozo eszkozokhoz valé hozzaférés korlatozasa

14. szakasz

Az IKT-rendszer er6forrdsaihoz val6é hozzéaférést az alkalmazott megbizédsa hatdrozza meg.

A rendszergazdai fiokkal rendelkez6 alkalmazott az IKT-rendszer minden er6forrasdhoz (szoftver
és hardver, hdldzat és hal6zati eréforrdsok) hozzaférési joggal rendelkezik az IKT-rendszer eréforrdsainak
telepitése, karbantartdsa, bedllitdsa és kezelése céljabol.

Az alkalmazott csak a rendszergazdétdl kapott felhaszndléi fidkjat haszndlhatja, s nem szabad
lehetdvé tennie méasik személy szamdra a felhaszndldi fidkjahoz val6 hozzéférést, kivéve a rendszergazda
szdmdra a felhaszn4l6i profil és a munkadllomds bedllitdsdhoz.

Az az alkalmazott, aki barmilyen mddon visszaél jogdval, illetve az IKT-rendszer eréforrdsaival,
biintetd és fegyelmi feleldsségre vonhato.

III a Egyéni védelmi intézkedések

Azoknak a létesitményeknek, helyeknek és helyiségeknek, illetve Ovezeteknek a fizikai védelme,
amelyekben az IKT-rendszer eszkozei és dokumentumai vannak, és az IKT-rendszer adatait
feldolgozzak

15. szakasz

Az a helyiséget, amelyben az adatbizisok vezetésére szolgdld szamitégép €s a kdzponti szamitégép
(szerver), az IKT-rendszer hilézati vagy kommunikdcids felszerelése taldlhato, rendszergazdai 6vezetként
szervezik meg.

A rendszergazdai Ovezetet az IKT-rendszer er6forrdsaihoz vald fizikai hozzéaférés érdekében
hozzak létre egy ellendrzott, jol lathatéan megjeldlt helyiségben, amelyet mechanikus zérral és vided
feliigyelettel biztositanak. Az IKT-rendszer illetékes alanya vezeti a nyilvantartast az ezen 6vezetbe torténd
belépésekrol.

16. szakasz

Csak az IKT-rendszer adminisztratordnak engedélyezett az IKT-felszerelést tarol6 helyiségbe val6
belépés.

A rendszergazddn kiviil a rendszergazdai 6vezethez harmadik személy is hozzaférhet az 1IKT-
rendszer meghatérozott eréforrdsainak telepitése és szervizelése céljabol, a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal
vezetOjének elzetes jovdhagyasaval.

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt helyiséget lathat6 jelzéssel kell elldtni, s tlizvédelmi
felszerelésnek kell lennie benne, amely csak tliz esetén hasznilhat6 a helyiségben, amelyben az IKT-
felszerelés és az adattarol6 médiumok vannak.

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt helyiség ablaka és ajtaja mindig z4rva kell, hogy legyen.

A szerverek és az aktiv hilézati eszk6zok (switch, modem, router, firewall) dllandéan ra kell, hogy
legyenek kapcsolva a sziinetmentes tapegységre — UPS.

Az UPS kapacitdsandl hosszabb ideji dramkimaradds esetén a felhatalmazott személy koteles
kikapcsolni a felszerelést a felszerelés gyartdjdnak eljardsdval 6sszhangban.

Abban az esetben, ha a felszerelést a jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt helyiségbdl koltozés
vagy javitds céljabdl kiviszik, elengedhetetlen a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének jovdhagyasa,
aki meghatdrozza a felszerelés kivitelének feltételeit, modjat és helyét.

Ha a felszerelést javitds céljabol viszik ki, a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal vezetdjének
jovahagyésa mellett jegyzokonyvet is késziteni kell, amelyben feltiintetik a felszerelés elnevezését és
tipusdt, sorozatszdmdt, a szerviz elnevezését, a szerviz felhatalmazott személyének vezeték- és
keresztnevét.

A szervizzel kotott szerzédésben kotelezéen meg kell hatdrozni az Uzemeltetd IKT-eréforrdsdanak
részét képezd médiumokon térolt adatok védelmére vonatkozé kotelezettséget.

A tavmunka biztonsaga és a mobil eszkozok hasznalata

17. szakasz
A regisztrlatlan felhaszndlok szdmdara az operdtor IKT-rendszerének erdforrasaihoz vald
hozzéaférés mobil eszkdozokon keresztiil csak a weboldalon biztositott.
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Az alkalmazottak, az IKT-rendszer eréforrasainak felhaszndléi az Uzemeltetd tulajdondban 1évé
mobil eszkdzokon keresztiil, amelyeket az IKT-rendszer illetékes alanya allitott be, az IKT-rendszernek
csak azokhoz a részeihez férhetnek hozza, amelyek lehetdvé teszik szamukra a hatdskoriikben tartozé
munkafeladatok ellatdsat, ilyen az elektronikus posta, a teenddk elldtdsdval kapcsolatos egyes
alkalmazasok, mindezt pedig a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének irdsos jovahagyasaval.

A mobil eszkdzoket ugy kell bedllitani, hogy biztos és biztonsdgos hozzaférést tegyenek lehetdvé,
az IKT-rendszer VPN-hal6zatdnak és azon eszk6z MAC-cimlistdjanak haszndlatdval, amelyen keresztiil a
hozzaférés engedélyezett, a megfelel6 aktiv virusvédelmi és egyéb, rosszindulati szoftverektdl védo
szoftver hasznalataval.

Az alkalmazottnak tilos 6ndllénak szoftver telepitenie és bedllitania a mobil késziiléket, valamint
atadnia a késziiléket jogosulatlan személynek.

Az IKT-rendszer illetékes személye napi szinten ellendrzi az IKT-rendszer erdforrdsaihoz val6
hozzéférést, s ellendrzi, hogy ismeretlen késziilékrdl, illetve ismeretlen MAC-cimrdl torténik-e hozzaférés.

Ha jogosulatlan hozzéférést dllapitanak meg, errdl elektronikus posta tutjdn azonnal, de legkésobb
masnap értesitik a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal vezetdjét, a MAC-cimet pedig beviszik a hozzaférés
ellendrzo szoftver blokklistdjaba.

18. szakasz
Az IKT-rendszer eréforrasaihoz nem megengedett a hozzaférés magan mobil eszkozrol, kivéve, ha
az Uzemeltetd tulajdondban 1év6 késziilék meghibdsodott, s nem biztositott a csere.
A magin késziilék haszndlatdt a jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt esetben a Kozségi
Kozigazgatasi Hivatal vezet6je hagyja jova.
Az IKT-rendszer illetékes alanya nyilvantartdst vezet azokrdl a magan késziilékekrol, amelyekrol
lehetové teszik a hozzaférést.

19. szakasz

Az IKT-rendszer illetékes alanydnak kell bedllitania azokat a magin eszkdzoket, amelyeket
keresztiil hozzaférnek az IKT-rendszer er6forrasaihoz.

Az IKT-rendszer ertforrdsaihoz hozzaférést biztosité magin eszkozok csak a felhaszndloé —
alkalmazott illetékességébe tartoz6 teendOk elvégzésére hasznalhatdk, s csak addig, amig nincs lehetdség
az Uzemeltetd tulajdondban 4116 késziilék hasznélatdra.

Az IKT-rendszer illetékes alanya koteles a késziilék felhatalmazott szerviznek torténd ataddsat
megeldzdéen backupot késziteni a mobil eszkozokon 1évo adatokrdl, azutdn pedig letordlni az eszkozrdl, a
szervizelés elvégzését kovetden pedig visszatenni az adatokat a mobil eszkozre.

Az adathordozé védelme
20. szakasz

Az IKT-rendszerben 1évo adatok titkosak, a kozérdekl informaciokhoz vald szabad hozzaférésrol
sz0106 torvény, a személyes adatvédelemrdl sz6l6 torvény, az adatok titkossagardl sz616 torvény, valamint
az adatok, illetve dokumentumok titkositdsdnak mddjardl és eljardsirdl sz6l6 rendelet rendelkezéseivel
Osszhangban.

A titkosként megjelolt adatokat védeni kell az informécids és telekommunikdcids rendszerekben
1év6 titkos adatok kiilon védelmi intézkedéseirdl szol6 rendelet rendelkezéseivel dsszhangban.

21. szakasz

Az IKT-rendszer illetékes alanya megszervezi az adatokhoz valé hozzaférést, kiillobndsen azokhoz,
amelyeket titkositanak, az adatok titkossdgéardl szolé torvénnyel Osszhangban, mégpedig dgy, hogy a
titkositott dokumentumok mdsolhatdk, illetve archivdlhaték vagy bevihetok a fajlszerveren abba a
folderbe, amelyhez csak az erre jogosult alkalmazottak — felhaszndldk férhetnek hozz4.

A titkositott dokumentumok csak a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezet6je vagy az 6 frasos aktusa
altal felhatalmazott dolgozok — felhaszndldk éltal masolhaték egyéb adathordozokra (kiils6 merevlemez,
USB, CD, DVD).

Az IKT-rendszer illetékes alanya nyilvdntartdst vezet azokrdl az adathordozokrdl, amelyekre titkos
adatokat vettek.

A titkos dokumentumokat tartalmazé adathordozoékat az eldirds szerint kell megjelolni és tarolni
olyan helyen, ahol védettek lesznek a jogosulatlan hozzaféréstol.
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A titkos adatokat tartalmazdé adathordozd szdllitisa esetén a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal
vezetdje kijeloli az illetékes személyt és a szallitds modjat.

A titkos adatok adathordozordl torténd letorlése alkalmdval az adatokat véglegesen tordlni kell, ha
viszont ez nem lehetséges, az ilyen adathordozdkat meg kell kérositani, vagyis meg kell semmisiteni.

Az adatfeldolgozé eszkozok kifogastalan és biztonsagos miikodésének biztositasa

22. szakasz

A szoftvernek az IKT-rendszer munkdjaba torténd bevondsit megel6zo6 fejlesztésére és tesztelésére
tesztelésre és fejlesztésre szdnt szervereket kell hasznélni. Tilos olyan szerver haszndlata, amelyet operativ
munkdaban szoftvertesztelésre hasznilnak.

Mieldbb az Uj szoftver munkdba allitjak, elengedhetetlen elkésziteni a meglév6 adatok méasolatat —
archivumat.

Az 1j szoftver telepitését, valamint a meglévd frissitését, illetve uj verzid telepitését a munkaidd
letelte utén kell végezni, hogy ne alljon le az alkalmazottak — felhaszndlok operativ munkdja.

Az adatok és az adatfeldolgozo6 eszkozok rosszindulatii szoftverekkel szembeni védelme

23. szakasz

A rosszindulatd szoftverekkel szembeni hil6zati védelmet a virusok és egyéb rosszindulati kédok
elleni védelem céljabol végzik, amelyek internetkapcsolat, e-mail, fert6zott adathordozék (USB, CD, stb.),
engedély nélkiili szoftver telepitése 4ltal keriilhetnek a szdmitdgépes halézatba.

A sikeres virusvédelem érdekében minden szamitégépre antivirus programot telepitenek.

Mindennap automatikusan, pontosan meghatdrozott iddben bdviilnek az antivirus definicidk.

Minden hét utols6 munkanapjan az elzart szimitégépeket is bekapcsolva kell hagyni viruskeresés
céljabol.

Internethasznalat kozbeni védelem
24. szakasz

Az Uzemelteté IKT-rendszerébe torténd internetes behatoldsok elleni védelem céljabol az IKT-
rendszer illetékes alanya koteles karbantartani a rendszert a behatoldsok megakadédlyozdsdra. A védelmi
méd — Mikrotik Router, amely magédban foglalja valamennyi védelmi mddot az azonositatlan és nem
megengedett behatoldsok megakadalyozdsa érdekében.

Az Uzemeltetd szervezeti egységeinek vezetéi hatdrozzdk meg, hogy mely alkalmazottak
jogosultak internet-hozzaférésre a hatdskoriikbe tartozé teenddk elldtdsaval kapcsolatos adatok és egyéb
informécidk begylijtése céljabol.

Azok a tisztségviselok és alkalmazottak, akiknek engedélyezett az internet- és e-mail-haszndlat,
kotelesek annak haszndlata sordn a nemzetkdzi konvencidknak és magatartdsi szabdlyoknak megfelelden
viselkedni.

Az IKT-rendszerre rdkapcsolt felhasznal6knak tilos 6nédlldan kapcsolddniuk az internethez, illetve
tilos sajat modemen keresztiil kapcsolédni.

Az IKT-rendszer illetékes személye bizonyitott visszaélések esetén megszakithatja az internet-
hozzaférést.

Az IKT-rendszer felhaszniléi, akiknek internet-hozzaférést hagytak jovd, kotelesek betartani a
virusvédelmi és az IKT-rendszerbe torténo internetes behatolasok elleni védelmi intézkedéseket, s minden
szamitogépet, amelyrdl az alkalmazott — felhaszndlé kapcsolddik az internethez, megfelelden kell bedllitani
és védeni, s a bedllitast az IKT-rendszer illetékes alanya végzi.

Az internethaszndlat alkalmdval az IKT-rendszer felhaszndldja, akinek jovdhagytdk az
internethaszndlatot, koteles elkeriilni a gyands weboldalakat, mégpedig az IKT-rendszernek kart okozé
programok telepitésének megakadédlyozdsa céljabol.

Amennyiben a felhaszndl6 a felhaszndld szdmitogépe szokatlanul viselkedik, ezt koteles haladék
nélkiil jelenteni az IKT-rendszer illetékes alanydnak.
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25. szakasz
Az IKT-rendszer felhasznil6jdnak, akinek megengedett az internethaszndlat, tilos filmeket néznie
és jatékokat jatszania a szamitogépek, valamint tilos pornograf és egyéb illetlen tartalmakat tartalmazé
weboldalakat keresnie, valamint dnkényesen letolteni ezeket az internetrdl.

26. szakasz

Az engedély nélkiili internethaszndlat magéban foglalja:

- olyan kal6éz- van egyéb szoftvertermékek telepitése, terjesztése, hirdetése, dtvitele vagy mds
modon elérhetdvé tétele, amelyek nincsenek engedélyezve a megfelel6 mddon;

- a halézati biztonsdg megzavardsa, vagy az lizleti internetes kommunikdcié mds médon vald
ellehetetlenitése;

- destruktiv és obstruktiv programok szdndékos terjesztése az interneten (internetes virusok,
internetes trdjai fald, internetes féreg és egyéb nem megengedett szoftverek);

- a kozosségi oldalak és egyéb olyan internetes tartalmak engedély nélkiili hasznélata, amelyet az
Uzemeltetd illetékes szervének hatdrozata korlatoz;

- olyan mennyiségl adat letdltése, amely nagy megterhelést okoz a hilézatnak;

- szerzOi jogvédelem alatt 4116 anyagok letdltése;

- a munkdval nem kapcsolatos linkek haszndlata;

- nem engedélyezett tartalom-hozzaférés, tartalommddositds, torlés vagy tartalomfeldolgozas az
interneten keresztiil.

Az adatok elvesztése elleni védelem

27. szakasz
Az adatbézist kotelezéen archivaljdk adathordozéra (DVD, szalagos meghajtd, kiilsé hardver),
legaldbb egyszer naponta, hetente, havonta és évente, az adatb4zis megujitdsanak sziikségleteire.
A tobbi f4jlt — dokumentumot hetente, havonta és évente legaldbb egyszer archivaljik.
Az alkalmazottak — felhaszndlok adatait legalabb havonta egyszer archiviljak.

28. szakasz

A napi mdsoldst — archivdldst a hét minden munkanapa esetében végzik, 20 6rat6l minden
munkanapon.

A heti mésolast — archivalast a hét utolsé munkanapjin végzik, 20 6ritdl, annyi heti példanyban,
ahdny utolsé munkanap van a hénapban.

A havi mdsolast — archivdlast a hénap utols6 munkanapjdn végzik, minden hénapra kiilon, 20
oratol.

Az éves masoldst — archivaldst az év utolsé munkanapjén végzik.

29. szakasz

Az éves mdsolat — archivum minden példanyat az dllamigazgatdsi szervek irodai tigymenetérol
sz06106 utasitasban definialt ideig Orzik.

A maésolatot — archivumot tartalmazé adathordoz6 minden példdnyén fel kell tiintetni a szdmot, a
fajtdt (napi, heti, havi, éves), a mdsolat — archivum készitésének datumdit, valamint a mdsoldst —
archivalasat végzd alkalmazott — felhasznal6 nevét.

A napi, heti és havi mdsolatokat — archivumokat olyan helyiségben 0Orzik, amely fizikailag és a
tlizvédelmi intézkedésekkel dsszhangban biztositott.

Az éves mdsolatokbdl — archivumokbdl két példany késziil, az egyiket abban a helyiségben Orzik,
ahol a napi, heti és havi mdsolatokat — archivumokat is, a masik példdnyt pedig egy kiilon objektumban.

Az éves mdsolat — archivum madsodik példdnydnak Orzésére szolgélé kiilon objektumrdl szl
hatdrozatot a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetGje hozza meg kiilon végzéssel.

30. szakasz
A midsolat — archivum kifogédstalansdgat legalabb hathavonta ellendrizni kell az adathordozén
taldlhaté adatbazisok helyredllitdsaval, amit kovetden az adatoknak kifogdstalanoknak és haszndlatra
késznek kell lenniiik.
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Az IKT-rendszer biztonsaga szempontjabol jelentésként kezelheté események adatainak megérzése

31. szakasz
A rendszergazda és az alkalmazottak — felhaszndlok tevékenységeirdl tevékenységnaplét —
transaction log vezetnek.
Minden hét utolsé munkanapjin a tevékenységnaplét tartalmazé fajlt archivdljk, az egyéb adatok
és az IKT-rendszer masolatanak-archivumdnak készitésére vonatkoz6 eljardsnak megfelelden, e szabalyzat
27. szakaszdval dsszhangban.

Ellen6rzé rendszer
32. szakasz
Az IKT-rendszerben a hibak, illetéktelen tevékenységek és egyéb lehetséges problémék ellendrzd
és jelentési rendszerét Ugy kell bedllitani, hogy haladéktalanul értesitse a rendszergazdat, az IKT-ligyekért
felelos szervezeti egység vezetOjét és a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal vezetdjét az alkalmazottak —
felhaszndlok szabdlytalan tevékenységeirdl, a rendszerbe behatoldsi kisérletekrdl és behatoldsokrol.

A szoftver és az operacios rendszerek integritasanak biztositasa

33. szakasz

Csak olyan szoftverek telepithetdk az IKT-rendszerben, amelyek esetében az Uzemeltetd érvényes
engedéllyel rendelkezik, azaz Freeware és Open source verziok.

A szoftver telepitését és bedllitdsat csak az IKT-rendszer illetékes alanya, azaz a felhatalmazott
rendszergazda végezheti.

A szoftver telepitését és bedllitasidt harmadik személy is elvégezheti, ha a szoftvert a kozbeszerzési
szerz6désben meghatdrozott médon, a kozbeszerzési eljaras keretében szerezték be.

Harmadik személy akkor végezheti el a szoftver telepitését és bedllitasat, ha az Uzemeltetével
megallapodott a szoftver meghatarozott iddintervallumban torténd fenntartasarol.

34. szakasz
A szoftver Uj verzidjanak minden egyes telepitése, illetve bedllitasa eldtt el kell késziteni a meglévd
mdsolatat, annak biztositdsa érdekében, hogy varatlan helyzetekben visszaéllithassék az el6z6 4llapotot.

Védelem az IKT-rendszer biztonsagi hidnyossagainak visszaéléseivel szemben

35. szakasz
Az IKT-rendszer illetékes alanya legalabb havi egyszer, sziikség esetén pedig gyakrabban elvégzi a
tevékenységnapl6 — transaction log elemzését, az IKT-rendszer potencidlis hidnyossdgainak azonositdsa
érdekében.
Amennyiben olyan hidnyossdgokat azonositanak, amelyek veszélyeztethetik az IKT-rendszer
biztonsigat, az IKT-rendszer illetékes alanya koteles azonnal elvégezni a bedllitdst, illetve olyan szoftvert
telepiteni, amely elhdritja a tapasztalt hidnyossdgokat.

Az IKT-rendszer illetékes alanya koteles a felhaszndloi irdnyelvek bedllitdsdval megakaddlyozni az
olyan szoftverek illetéktelen telepitését, amelyek veszélyeztethetik az IKT-rendszer biztonsdgat.

Az IKT-rendszer feliilvizsgalata
36. szakasz
Az IKT-rendszer feliilvizsgidlatit ugy kell elvégezni, hogy ne zavarja a felhaszndlok -
alkalmazottak munkafolyamatait.
Az IKT-rendszer illetékes alanya jeloli ki a feliilvizsgdlat idejét, az Uzemelteté alkalmazottai —
felhaszndloi teenddnek fajtdjatdl és munkafeladataitdl fiiggden.

Az IKT-rendszer felszerelésének védelme
37. szakasz
A kommunikicids kdbeleket és a tdpkdbeleket be kell szerelni a falba vagy a csovekbe, hogy
megakaddlyozzdk az illetéktelen hozzaférést, illetve szigeteljék.
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A hilozati felszerelést (switch, router, firewall) rack szekrényben kell tdrolni, bezarva.

Az IKT-rendszer illetékes alanya koteles dllandéan ellendrizni a hdlézati felszerelést, s idejében
foganatositani az esetleges szabdlytalansdgok elhdritdsdhoz sziikséges intézkedéseket.

A vezeték nélkiili hdlézatnak, amelyet a hivatal illetékességében tartozé 1étesitmények ldtogatdi
hasznalhatnak, el kell kiiloniilnie a hivatal alkalmazottai — felhasznaléi altal hasznalt bels6 haldzattol,
amelyen keresztiil a hivatalos informécidcsere torténik.

Ezt a hdlézatot modell alapjan kell megjeldlni (SSID).

Az IKT-rendszer biztonsaga adatcsere esetén

38. szakasz
A titkositott adatok mas szervekkel, szervezetekkel vagy jogi személyekkel torténd cseréjét az
adatcserérol sz6106, alairt aktussal 6sszhangban kell végrehajtani.
Az jelen szakasz 1. bekezdésében emlitett aktusnak tartalmaznia kell az adatcserére felhatalmazott
személyek adatait, az adatcsere mddjat, az ilyen tipusd adatcsere jogi keretét, valamint a csere targyat
képezd adatok védelmét meghatarozo jogi keretet.

Az IKT-rendszer, illetve a rendszer részeinek teszteléséhez hasznalt adatok védelme

39. szakasz
Az IKT-rendszerek tesztelésekor a titkositott, illetve szolgalmi jellel ellatott adatokért az IKT-
rendszer illetékes alanya felel, a bizalmas adatok felhaszndlasit és védelmét meghatdrozd eldirdsokkal
Osszhangban.

Harmadik személy részvétele az IKT-rendszer teendéiben

40. szakasz
Az Uzemelteténél alkalmazdsban nem 4ll6 harmadik személyek dltal az IKT-rendszer 4j
er6forrasainak telepitését, a meglévok cseréjét és karbantartasat a megkotott szerz6dés szabalyozza.
Az IKT-rendszer illetékes alanya koteles elvégezni a miiszaki ellendrzés a szerz6désben foglalt
kotelezettségek harmadik személyek 4ltali megvaldsitdsa felett.

41. szakasz
Harmadik személyek — szoftverfejlesztési és karbantartisi szolgaltatidsok nyujtéi csak az dltaluk
létrehozott szoftver részét képezd adatbazisokban taldlhaté adatokhoz férhetnek hozzd, azaz azokhoz,
amelyekhez szerzédésben meghatarozott hozzaférés 1étezik.
Az IKT-rendszer illetékes alanya felelds a hozzaférés ellendrzéséért és a szerzddéses
kotelezettségek végrehajtdsa feletti feliigyeletért, valamint az ilyen tevékenységeket meghatdrozd jelen
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szabdlyzat rendelkezéseinek betartdsaért.

42. szakasz
Az IKT-rendszer illetékes alanya felelds a szerzddésben foglalt kotelezettségek harmadik
személyek — szolgaltatdsnyudjték 4ltali tiszteletben tartdsdnak feliigyeletéért, killonosen az IKT-rendszer
er6forrasainak biztonsdgét definidlé rendelkezések tiszteletben tartdsa terén.
A szerzOdéses kotelezettségek be nem tartdsa esetén az IKT-rendszer illetékes alanya koteles
haladéktalanul értesiteni a kozigazgatds vezetjét a szabdlytalansidgok megsziintetésére irdnyuld
intézkedések foganatositdsa érdekében.

Megel6zo6 intézkedések és a biztonsagi incidensekre valé reagalas

43. szakasz
Béarmilyen esemény esetén, amely veszélyeztetheti az IKT-rendszer eréforrdsainak biztonsigat, az
alkalmazott — felhaszndl6 koteles haladéktalanul értesiteni az IKT-rendszer illetékes alanyét.
A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt bejelentés vételekor az IKT-rendszer illetékes alanya
koteles haladéktalanul értesiteni a kozigazgatds vezetdjét és intézkedéseket foganatositani az IKT-rendszer
er6forrasainak védelme érdekében.
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44. szakasz

Az adatok megkiildésérdl, az események listdirdl, fajtdirdl és jelentOségérdl, valamint a kiillonos
jelentéségli informdcids és kommunikdciés rendszerekben torténd események bejelentésére vonatkozd
eljarasrdl szolé rendelet 4ltal meghatdrozott incidens esetén az illetékes IKT-rendszer illetékes alanya
koteles a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal vezet6jén kiviil tdjékoztatni a fent emlitett rendeletben
meghatdrozott illetékes szervet.

Az IKT-rendszer illetékes alanya nyilvantartdst vezet minden incidensrdl, valamint az incidensek
bejelentésérdl, a rendelettel dsszhangban, amely alapjan a felelds személy ellen fegyelmi, szabalysértési
vagy biintetdeljaras folytathato.

IV. A meglévé IKT-rendszer modositasa és 1j telepitése

45. szakasz
Az uj IKT-rendszer 1étrehozdsardl, illetve 4j részek bevezetésérdl és az IKT-rendszer meglévd
részeinek médositdsardl az IKT-rendszer illetékes alanya vezeti a dokument4ciot.
A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt dokumenticionak tartalmaznia kell minden eljdrés lefrdsat,
kiilonosen az IKT-rendszer biztonsdgira vonatkoz6 eljarasokat.

V. Intézkedések a munka folytonossaganak rendKkiviili koriilmények kozotti biztositasara

46. szakasz

Olyan rendkiviili koriilmények esetén, amelyek az IKT-rendszer athelyezését eredményezhetik az
adminisztraciés épiiletbdl, az IKT-rendszer illetékes alanya koteles az IKT-rendszer rendkiviili
helyzetekben torténd miikodéshez sziikséges részeit a lehetd leghamarabb athelyezni a tartalék helyre, a
rendkiviili és valsdghelyzeti reagdldsi tervvel 6sszhangban.

Az IKT-rendszer azon részeinek meghatdrozdsat, amelyek sziikségesek a rendkiviili helyzetekben
torténd mikodéshez, az IKT-rendszer illetékes alanya késziti el, harom példdnyban, amelyek koziil egy
marad nala, a masik a védelmi és a rendkiviili helyzeti teendOkért felelds alkalmazottndl, a harmadik pedig
a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal vezetdjénél.

Az IKT-rendszer rendkiviili helyzetekben torténd mikodéshez sziikséges részeit a tartalék
helyszinen taroljak, amelyet a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdje hataroz meg.

Az IKT-rendszer nélkiilozhetd részeinek tdroldsit oly moédon végzik, hogy a felszerelés
biztonsdgos és megjelolt legyen, a réla vezetett nyilvantartdssal dsszhangban.

VI. Az IKT-rendszer ellenérzése

47. szakasz
Az IKT-rendszer ellendrzését az IKT-rendszer illetékes alanya végzi.

48. szakasz
Sziikség esetén az IKT-rendszer ellendrzését a kozbeszerzési torvény rendelkezéseivel
Osszhangban kivélasztott alany végzi el.
Az ellendrzést az év utols6 honapjaban végzik.

49. szakasz

Az IKT-rendszer ellendrzését az aldbbi médon végzik:

1) ellendrzik az IKT-rendszer biztonsdgardl sz6lo szabdlyzatnak az eldirt feltételekkel vald
Osszehangoltsdgit, figyelembe véve azt a jogi aktust is, amelyre utaljdk, azaz ellendrzi, hogy a szabdlyzat
megfeleléen rendelkezik-e az IKT-rendszerben alkalmazott védelmi intézkedésekrdl, eljardsokrol,
meghatalmazdsokrdl és felel0sségekrol;

2) ellendrizik, hogy az elGirdnyzott védelmi intézkedéseket és eljardsokat megfelelden
alkalmazzdk-e az operativ munkdban, a megéllapitott hatdskorokkel és felelosségekkel, meghallgatasi
modszerekkel, szimuldcidkkal, megfigyelésekkel, az elGirdnyzott nyilvdntartdsokba és mas
dokumentumokba val6 betekintéssel dsszhangban;

3) ellendrzik a biztonsdgi hidnyossdgokat az IKT-rendszer alkotéelemeinek miiszaki jellemzoi
szintjén, mégpedig a kivdlasztott termékekbe, megoldds-architektirdkba, miiszaki konfigurdciokba, a
statusokrdl sz6l6 miiszaki adatokba, eseménynaplokba (naplokba) valé betekintés modszerével, valamint
az ismert biztonsagi hidnyossadgok meglétének tesztelésével hasonl6 kornyezetekben.

Az elvégzett ellendrzésrél jegyzOkonyvet készitenek, amelyek kézbesitenek a Kozségi
Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének.
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50. szakasz
A jelen szabdlyzat 45. szakaszdban jelentés az alabbiakat tartalmazza:
1) az Uzemeltetd elnevezése;
2) az ellendrzés ideje;
3) az ellendrzés végz6 személyek adatai;
4) jelentés a végrehajtott ellendrzési tevékenységekrdl;
5) kovetkeztetések az IKT-rendszer biztonsdgardl szolé aktusnak az eldirt feltételekkel vald
Osszehangoltsdgarol;
6) kovetkeztetések az eldirdnyzott védelmi intézkedések operativ munkdval valé megfeleld
alkalmazasa kérdésében;
7) kovetkeztetések az IKT-rendszer alkotdelemei miiszaki jellemzdinek szintjén észlelt esetleges
biztonsdgi hidnyossdgok kérdésében;
8) az informdcidbiztonsag teljes szintjének értékelése;
9) az esetleges korrekcids intézkedések javaslata;
10) az IKT-rendszer ellendrzését végzett felel0s személy aldirdsa.

VII. Fegyelmi felelosség

51. szakasz
A jelen szabdlyzat rendelkezéseinek be nem tartdsa a munkakori kotelezettségek megsértését
jelenti, és fegyelmi felelésséget von maga utdn az Uzemeltetd informatikai eréforrdsainak alkalmazottja -
felhaszndldja szdmadra.

52. szakasz
Az Uzemeltetd IKT-eréforrdsainak alkalmazott - felhasznal6 dltali - a rdruhdzott hatdskoron kiviili
- felhasznaldsa esetén az alkalmazott fegyelmi felel6ssége, amely meghatdrozza a vagyon jogosulatlan
hasznalataért valo feleldsséget.

53. szakasz
A hélézathoz valé hozzaférést megtagadhatjdk azoktdl a felhaszndloktdl, akik az internet nem
megfeleld haszndlatidval hdlézati torl6ddst okoznak, megszakitjdk a munkdt vagy rontjdk a halézat
biztonsagat.

VIII. A szabalyzat médositasa
54. szakasz

Az IKT-rendszer miiszaki-technolégiai, személyzeti, szervezeti vdltozdsai, valamint az
informaciébiztonsdgot ronthaté globdlis s nemzeti szintli események miatt bekovetkez6 véltozasok esetén
az IKT-rendszer illetékes szerve koteles tajékoztatni a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetdjét, hogy
megkezdhesse a jelen szabdlyzat modositasat, az IKT-rendszer megfeleld biztonsagi szintjének elérése és
fenntartdsa érdekében tett biztonsagi intézkedések, mddszerek és eljardsok javitdsa céljabol, valamint az
IKT-rendszer biztonsdgaval és er6forrdsaival kapcsolatos meghatalmazasok és felelosségek feliilvizsgdlata
céljabol.

IX. Atmeneti és ziré rendelkezések
55. szakasz
E szabdlyzat a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal hirdetotabldjan val6 kozzététele napjan 1ép hatalyba,
s megjelenik Topolya Kozség Hivatalos Lapjaban.

Szerb Koztarsasag
Vajdasag Autoném Tartomany
Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatala
Szam: 09-5/2019-V
Kelt: 2019. 07. 26-an
Szedlar Péter okl. jogasz, s.k.
a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal vezetje
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110.
SZERB KOZTARSASAG

VAJDASAG AUTONOM TARTOMANY
TOPOLYA KOZSEG

KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATAL
Szam: 02-53/2019

Kelt: 2019. 08. 09-én

Topolya

Az oktatdsi és nevelési rendszer alapjairdl sz6l6 torvény 77. szakaszdnak 3. bekezdése (A Szerb
Koztarsasdg Hivatalos Kozlonye, 2017/88., 2018/27. — masik torvény és 2019/10. szdm), a gyerekek,
didkok és felndttek kiegészitd oktatdsi, egészségligyi és szocidlis tdmogatdsir6l szold szabdlyzat S.
szakaszdnak 1. bekezdése (A Szerb Koztarsasag Hivatalos Kozlonye, 2018/80. szdm) és Topolya Kozségi
Kozigazgatasi Hivatalardl szol6 hatdrozat 45. szakasza (Topolya Kozség Hivatalos Lapja, 2016/19. szam)
alapjan Topolya Kozségi Kozigazgatdsi Hivatala meghozza az aldbbi

VEGZEST
A TARCAKOZI BIZOTTSAG MEGALAKITASAROL

I

Ezennel megalakitjuk a Tarcakozi Bizottsagot a gyermekek, didkok és felndttek kiegészitd
oktatdsi, egészségiigyi és szocidlis timogatds irdnti sziikségletének felbecslésére, Topolya kozség teriiletére
vonatkozodan (a tovdbbiakban: bizottsdg), négyéves megbizatasi idészakra.

A bizottsdgnak négy dlland6 és egy alkalmi tagja van. A bizottsdg elnokét a bizottsag dllandoé tagjai
védlasztjdk meg maguk koziil.

A bizottsdg alkalmi tagjit a bizottsdg elnoke jeldli ki.

A bizottsdg dllando tagjai:

Herbut Elvira, gyermekorvos, az egészségvédelmi rendszer képviseldjeként — tag
Kovacs Szilvia, iskolapszicholégus, az oktatasi-nevelési rendszer képviselGjeként — tag
Mgr. Jasmina Zimonji¢, a szocialis kozpont képviselgjeként — tag

Pintér Melinda, gyégypedagogus — tag

B

IL.

A bizottsdg koordindtori teendéit Mik Arpad okl. jogdsz litja el, aki Topolya Kozségi
Kozigazgatési Hivataldnak dolgozdja.

III.

A bizottsdg az oktatdsi és nevelési rendszer alapjairdl szol6 torvény, valamint a gyerekek, didkok
és felndttek kiegészitd oktatdsi, egészségiigyi és szocidlis timogatdsarol szol6 szabdlyzat alapjan dolgozik.

A bizottsdg véleménye az aldbbiakat tartalmazza: a gyermek, didk, felndtt személyes adatait; a
bizottsdgi tagok adatait; a felmérés helyszinét; a felmérés modszereit — a felmérés sordn haszndlt
eszkozoket és technikdkat; a gyermek, didk és felnott funkciondlis statusanak leirdsét, valamint a gyermek,
a didk, a felndtt és a csaldd életfeltételeinek leirdsédt; az azonositott akaddlyok leirdsat, melyekkel a
gyermek, didk és felnott szembesiil (fizikai, kommunikdcids és szocidlis akadalyok); a gyermek, didk és
feln6tt kiegészitd tdmogatds irdnti sziikségletének felbecslését, valamint a sziikséges kiegészitd tdmogatas
fajtajat; a gyermeknek, didknak és felndttnek nyujtott egyéni tdmogatési terv, amely az egészségligyi és
szocidlis védelem, valamint az oktatds rendszerén beliill nyudjtott jogokon és szolgdltatdsokon alapul,
melyeket mar igénybe vesz, vagy erre jogot formélhat; a kiegészitd timogatas biztositdsdban illetékes szerv
vagy szolgélat; a kiegészitd tdimogatdsi intézkedések idGtartamat.
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A bizottsag véleménye ellen a gyermek sziildje, illetve egyéb torvényes képviseldje és a felndttek
folyamodvanyt nyujthatnak be, a vélemény kézbesitésétol szamitott 15 napon beliil.

A bizottsdg a folyamodvany alapjan feliilvizsgdlja véleményét, s végleges véleményt mond, a
folyamodvany 4tvételének napjatdl szdmitott 30 napos hataridon beliil.

A Bizottsdg véleményét eljuttatjdk a gyermek sziildjéhez, illetve egyéb torvényes képviseldjéhez, a
felndtt személyekhez és a kiegészitd tdmogatast biztosito illetékes szervhez, illetve szolgdlathoz, a
torvénnyel 0sszhangban.

A bizottsdg koteles megdrizni a gyermek és csalddtagjai adatainak titkossdgat, a személyi
adatvédelemrol sz6l6 torvénnyel 6sszhangban.

Iv.

E végzés meghozataldval hatdlyét veszti a gyermekek és tanuldk pétldlagos taniigyi, egészségiigyi
és szocidlis tdimogatdsat felmérd bizottsag megalakitasardl sz616 végzés (Topolya Kozség Hivatalos Lapja,
2011/2. szdm), minden médositasdval és kiegészitésével egyiitt.

V.
E végzés megjelenik Topolya Kozség Hivatalos Lapjdban.

Szedlar Péter, s.k.
a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal

vezetdje
Sor-
Szam TARTALOM Oldal
109. Szabélyzat Topolya kozség informaciés és kommunikaciés rendszerének
biztonsagarol 905
110. Végzés a Tarcakozi Bizottsdg megalakitasarol 916

Kiadé: Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatalanak a Kozségi Szervek Teenddivel és a K6zos Teenddkkel
Foglalkoz6 Osztalya. Telefonszam: 715-310. FelelOs szerkesztd: a Kozségi Képviselo-testiilet titkdra. A
2019. évi eldfizetés 15.000,00 dindrt tesz ki, az aldbbi befizetdszamlara: 840-70640-56 Topolya kozségi
koltségvetésének végrehajtdsa, Topolya Kozség Hivatalos Lapjara.




